 


PRILOG JAVNOM NATJEČAJU 
[bookmark: _GoBack]Objava opisa poslova radnog mjesta za koja će se vršiti testiranje, pravni i drugi izvori
za pripremanje kandidata/tkinja za testiranje, plaća radnog mjesta te način testiranja
propisani su člankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog
oglasa u državnoj službi (Narodne novine br. 78/2017 i 89/2019).
	
Šifra RM
	
Opis poslova radnog mjesta

	H210
	1. SAVJETNIK ( stručni savjetnik-socijalni djelatnik) –Služba za granicu, Tranzitni prihvati centar za strance Tovarnik 
Obavlja ispitivanja stranaca u Centru radi utvrđivanja njihovog socijalno-ekonomskog statusa i socijalnih utjecaja koji su od značaja za rad sa strancima u procesu resocijalizacije; obavlja socijalnu anamnezu, organizira upoznavanje stranaca sa radom Centra i Pravilima boravka u Tranzitnom prihvatnom centru za strance; anketira strance, daje prijedloge i mišljenje o potrebi poduzimanja određenih mjera tijekom boravka u Centru; predlaže program postupanja prema strancima i priprema program dnevnih aktivnosti; obavlja pripreme za prihvat / otpust stranaca u Centru, surađuje sa ostalim djelatnicima u procesu prisilnog udaljenja stranca, surađuje sa zdravstvenim službama, centrima za socijalnu skrb i drugim ustanovama, radi rješavanja socijalnih potreba stranaca u Centru, vodi evidenciju o strukturi novoprimljenih stranaca i poduzetim mjerama, obavlja i ostale zadaće po nalogu neposredno nadređenog službenika. U pripravnosti je 24 sata dnevno.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje: 
1. Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22) 
2.  Pravilnik o boravku u prihvatnom centru za strance i načinu izračuna troškova prisilnog udaljenja (Narodne novine, br. 145/251 i 155/22)



PLAĆA RADNOG MJESTA

Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi (Narodne novine br. 22/24) i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike (Narodne novine br. 56/22, 127/22 – Dodatak I., 58/23 – Dodatak II., 128/23 – Dodatak III. i 29/24) 

















PRILOG JAVNOM NATJEČAJU 
Objava opisa poslova radnog mjesta za koja će se vršiti testiranje, pravni i drugi izvori
za pripremanje kandidata/tkinja za testiranje, plaća radnog mjesta te način testiranja
propisani su člankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog
oglasa u državnoj službi (Narodne novine br. 78/2017 i 89/2019).
	
Šifra RM
	
Opis poslova radnog mjesta

	E531
	2. REFERENT ( administrativni tajnik)– Postaja granične policije Ilok
Obavlja administrativno - tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje pošte; primanje i prosljeđivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; primanje i upućivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje i kompletiranje dokumenata i predmeta, te po okončanju dostavu istih u pismohranu; brine o optimalnim zalihama uredskog potrošnog pribora i materijala; obavlja i druge administrativno – tehničke poslove prema nalogu nadređenog rukovoditelja. 

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:  
1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21) 
2.  Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine, br. 107/12) 



PLAĆA RADNOG MJESTA

Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi (Narodne novine br. 22/24) i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike (Narodne novine br. 56/22, 127/22 – Dodatak I., 58/23 – Dodatak II., 128/23 – Dodatak III. i 29/24) 
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Opis poslova radnog mjesta

	C550
	3. REFERENT (administrativni referent za evidencije) – Postaja granične policije Bajakovo 
Vodi urudžbeni zapisnik i druge evidencije u okviru ustrojstvene jedinice; unosi podatke u sustav AOP, vodi evidenciju Registra službenih poslova i Centralnog obračuna plaća, obavlja poslove zapisničara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje: 
1. Uredba o uredskom poslovanju (NN 75/21),
2. Pravilnik o tajnosti službenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (NN 107/12) 




PLAĆA RADNOG MJESTA

Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi (Narodne novine br. 22/24) i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike (Narodne novine br. 56/22, 127/22 – Dodatak I., 58/23 – Dodatak II., 128/23 – Dodatak III. i 29/24) 

